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1.

Latar Belakang

Yayasan Tifa didirikan dengan tujuan untuk mempromosikan masyarakat terbuka
berupaya mendorong penguatan peran masyarakat sipil dalam isu-isu strategis. Melalui
berbagai inisiatif dan programnya, Yayasan Tifa berupaya untuk menciptakan
perubahan positif dan berkelanjutan dalam masyarakat Indonesia, dengan fokus pada
isu demokrasi, penghormatan terhadap hak asasi manusia termasuk digital rights dalam
tata kelola data dan digital yang akuntable, perbaikan tata kelola pemerintahan, serta
mendukung keberlanjutan dan keadilan lingkungan.

Dalam mendukung pelaksanaan program dan project yang dilakukan oleh Yayasan Tifa,
diperlukan adanya dukungan teknis dalam pengelolaan perjalanan bisnis agar lebih
efektif dan efisien, serta memastikan kepatuhan terhadap kebijakan internal Yayasan
Tifa. Dalam rangka memperkuat transparansi dan akuntabilitas dalam kesemua proses
penyediaan barang dan jasa, oleh karena itu diperlukan adanya vendor travel atau
perjalanan yang membantu dalam pengelolaan perjalanan dinas staff Yayasan Tifa.
Sehubungan dengan kebutuhan vendor travel/perjalanan tersebut dan berakhirnya
kerjasama dengan vendor yang sedang berjalan pada tanggal 17 Oktober 2024 maka
akan dilakukan proses pengadaan melalui penawaran terbuka.

Tujuan
Tujuan proses penawaran terbuka ini untuk mendapatkan vendor travel/perjalanan yang
sesuai dengan kebutuhan Tifa dengan harga yang terjangkau dan fasilitas yang baik.

Ruang Lingkup Vendor:
e Membantu proses pembuatan dokumen perjalanan seperti paspor dan visa
e Memberikan alternatif jadwal penerbangan dan kereta hingga issued tiket
e Memberikan alternatif akomodasi yang dibutuhkan
e Keperluan lain seperti sewa mobil, dll

Proses Seleksi
Proses seleksi terdiri dari 2 tahap yaitu wawancara dan tes tertulis. Hanya vendor yang
masuk dalam shorlist yang akan dihubungi untuk mengikuti proses seleksi.

Durasi Kerjasama
Kerjasama dengan vendor akan dilakukan selama 1 (satu) tahun dengan kemungkinan
perpanjangan sesuai dengan performa dari vendor

Timeline Proses
Tanggal Agenda
2 Agustus 2024 Periode pengajuan dibuka
18 Agustus 2024 Batas pengajuan
2 September 2024 Pengumuman vendor terpilih

Proses pengajuan

Dalam proses pengajuan maka vendor harus mengirimkan dokumen sebagai berikut:
e Company profile
e Proposal



Dokumen pengajuan dapat dikirimkan ke recruitment@tifafoundation.id dengan subjek
BID VENDOR TRAVEL paling lambat 18 Agustus 2024 pukul 17:00 WIB.

Penutup
Demikian kerangka acuan ini dibuat untuk dipergunakan sesuai dengan kebutuhan
mencari vendor travel/perjalanan.
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